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1 手册目的
本文档是学生移动端针对用户使用的用户手册，在文档中我们通过对软件的功能模块进行详细而具体的分析，通过该文档用户可以了解各项功能以及各自对应的权限，能够使用户轻松掌握本软件使用。
2 文档概述
本软件旨在快速推进高校第二课堂成绩单制度和第二课堂实践育人体系。学生学习移动化、数据同步后、成绩可视化、能力模型化。
3 运行环境
安徽医科大学智慧校园、安医大青年之声微信公众号、易班
4 功能说明
4.1 登录
平台使用的账户均由后台导入，H5端无法单独创建账户，学生可以根据自己的学号及初始密码登录平台。首次登录后需要完善个人信息可正常使用，包括性别、密码、邮箱等。
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如忘记密码，可以根据自己所填写的邮箱找回。点击登录页找回密码，输入邮箱后，系统会自动给您的邮箱发送验证码，填写收到验证码后修改密码即可。如邮箱不能收到短信或邮箱已换，可以通过教师后台重置密码，重置后密码为初始密码（学号）。
4.2 首页
首页上方可看到搜索活动/组织/申报、扫一扫、Banner、公告、推荐、组织、活动、申报的展示。首页下方包括首页、待办、我的。
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1. 搜索
在搜索框中输入所需查找的内容，即可快速查找到相关信息。如活动较多，可以搜索活动关键词快速找到活动并参加。
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4.2.1 Banner
教师在后台设置好需要发布的消息通知或校园风采的展示后会在学生端的Banner中展示，Banner中展示的可以是某个活动、组织或者H5链接，学生对感兴趣的通知可以直接点击Banner页快速跳转至相应的页面。
4.2.2 公告
首页展示发布中且可见的公告，若发布中的公告超过2条时，则在首页中进行滚动显示。点击公告内容，跳转公告详情。点击更多，跳转公告列表。未读公告显示红点。
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4.2.3 组织
组织中包括学校学生会、社团等组织。组织的活跃度通过热力值来展示，热力值越高，社团越活跃。在我的申请中您可以看到自己的申请情况。也可扫描二维码加入社团。
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4.2.4 活动
活动中，主要是展示目前可以报名的活动。您可以查看活动的详细介绍并选择参加。包括活动的介绍、主办方、活动分类、活动地点、活动时间、报名时间及参与院系等。
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4.2.4.1 团队报名
团学活动报名可以进行团队报名。点击团队报名后，对您的团队设置团队头像和团队名称并添加团队成员，添加团队成员是通过搜索成员（输入姓名/学号）进行查找添加。团队创建好后，即可报名。
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4.2.4.2 个人报名
查看活动介绍后，可以直接点击个人报名进行报名。需要注意的是，确认报名后不可取消。
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4.2.4.3 交作业
部分活动需要上交活动成果的，活动结束后，可以通过本页面进行上传作业。点击交作业，填写内容并上传附件，完成作业提交。
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4.2.5 申报
学生在校期间所获得的奖项证书都可以在这里申请相应的积分。学生找到自己所获奖项证书的申请项，首页，点击”申报”按钮，进入申请详情页，填写相应的申请信息，并上传证明材料，确认后提交申请。
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申报的首页上方您可以看到自己已申请的奖项、待申请的奖项以及目前通过奖项申请所获得学分。如果需要进一步了解奖项申请的明细，可以点击”我已申请”，即可查看自己申请的明细，也可点击某项明细进一步查看申请详情。
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4.2.6 消息
4.2.6.1 通知
系统消息通知，都可以在消息-通知中进行查看。如果当前通知较多，可以进行清空通知。左上角为未读通知改为已读。
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4.3 待办
4.3.1 审核活动
有审核权限的学生或老师可以在H5端审批活动。
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4.3.2 创建活动
4.3.2.1 没有创建活动按钮的情况（H5端）：
1. 没有可用模板
2. 没有创建权限
创建权限：1）行政机构所有人员2）学生组织主席或管理员3）党团组织书记
创建活动没有模板可选的情况：
1. 没有添加模板
2. 可见范围不匹配（例：行政机构成员创建活动，看不见可见范围是学生组织和党团组织的模板）
3. 模板中需要上级机构审核，创建活动人员所在的（行政机构、学生组织或党团组织）未设置上级机构
点击创建活动按钮(+)→选择模板→填写活动基本信息→填写活动分类信息→完成发布。为了保证活动能顺利发布并通过，活动信息填写需要确保正确，同时，对于活动流程中是否需要投票，报名审核等需要考虑清楚。注：组织管理者可以创建活动，其他同学则没有该功能；根据需求选择合适的审核流模板。
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注：新版在选择’参与组织’时有分类显示。
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4.3.3 签到/签退

活动审核通过以后，管理员可以开启签到/签退，其他成员报名通过以后可以签到/签退，点击扫一扫，管理员开启签到/签退默认自动签到/签退，管理员可以设置签到员，其他成员可以扫管理员或签到员签到/签退。
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4.3.4 提交作业

活动结束以后，学生可以进入活动列表，提交作业
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4.3.5 审核报名

学生报名活动后，活动报名需要审核的管理员可以在待办-审核报名，还可以点击全选，批量审核。
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4.3.6 审核完结

活动结束之后，管理员提交申请完结，等待审核，发放积分。
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4.3.7 审核申请（申报）
学生申请申报，有审核权限的学生或老师可以在H5端审批学生申请。
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4.3.8 审核申请（组织）

学生申请加入组织，组织主席可以在H5端审批学生申请，点击全选，可以批量审核。
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4.4 我的
在我的页面含有自己的个人信息、第二课堂成绩单、审核中的活动、报名中的活动、我的申报、我的奖惩、我的组织等。点击自己信息栏可以查看自己详细信息，点击专业可进行转专业申请。
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4.4.1 我的信息
4.4.1.1 修改民族

在我的信息页面，点击民族，可以修改自己的民族
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4.4.1.2 修改性别

在我的信息页面，点击性别，可以修改自己的性别
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4.4.1.3 修改个人标签
在我的信息页面，点击个人标签，可以修改自己的个人标签
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4.4.1.4 转专业
对于需要转专业的学生可以在个人信息页面中，点击专业进行转专业申请操作。
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4.4.2 成绩单
点击成绩单可查看学生的第二课堂积分情况。成绩单中展示学生的个人基本信息、获得的积分学分情况以及个人能力模型图。点击查看学分完成情况，可查看学分完成情况。点击总积分，还可以按照类别/学期统计查看自己获得的积分明细。
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4.4.3 完成活动
完成活动中可以快速查看学生自己已经完成的活动。
[image: image50.jpg]4:03 all T 1)

< RBERN SNSER

EEIRENE BE54, $K1812.00% 0

1200501 123
| 2323
o

2019.03.20 00:14-00:18
TARB EER

#HEAh22 BER4, K1522.00%0

s e
220058 s IPTERTES

; dddddddddddddddddddddddddddddd
2019.04.11 00:00-23:59

TAIRB BIEL R
FEIRERE BE5eds, K1$3.00%
BT mawers
S RAEET
pantees s 2018.09.11-2018.09.20
PABE s
FEIRERE E5eds, K152.80%H
2.20#53 121
238
2019.02.21 02:14-02:15
P ASRE BER
B, R154.0020
TRERTERD
25 SRS

2018.12.28 19:50-19:58

N | 2 4 S TH 2





4.4.3.1 导入活动
导入活动列表显示后台老师导入且自己为管理员或成员的历史活动。
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4.4.4 我的活动
我的活动中，管理员可以查看自己创建的所有活动但未完结的各种状态，普通活动成员可以查看自己报名活动但未结束的活动各个状态，可进行搜索。
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4.4.4.1 导入活动
导入活动列表显示后台老师导入且自己为管理员或成员的历史活动，可进行搜索。
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4.4.5 我的申报
在我的----我的申报中可以查看自己奖项资质证书等申请的明细记录。
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4.4.6 我的奖惩
我的奖惩中，可以看到学校对个别同学进行褒奖/惩罚的记录。教师在后台添加相应的记录，学生可以在客户端我的---我的奖惩项中进行查看。
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4.4.7 我的组织
我的组织中是方便学生快速查找到自己所加入的各类组织。
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4.4.8 我的关注
在我的关注中可以查看当前用户所有关注的人，也可添加新的关注人
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4.4.9 设置
账号相关的问题，可以在个人中心-设置中进行设置。可以修改消息通知设置、邮箱、修改密码等。
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4.4.10 意见反馈
意见反馈中可反馈你的建议等，支持上传图片。
[image: image61.jpg]6:17 v al T ([
< BRI
JEIFHY, nid!
7/500
LEEE (FBidesk) el

BRAR 156500000000

7
Xt
=
b=





